
ISTITUTO COMPRENSIVO STATALE - ELIO VITTORINI SAN PIETRO CLARENZA (CT)

Titolario

Titolo: A - AFFARI GENERALI

A-1  Inventario dell'Istituzione scolastica
A-10 CARTA SERVIZI
A-11 CODICE DISCIPLINARE
A-12 SISTEMA NAZIONALE VALUTAZIONE (S.N.V.)
A-13 PIANO DI MIGLIORAMENTO (P.D.M.)
A-14 RAPPORTO DI AUTOVALUTAZIONE (R.A.V.)
A-15  Calendario scolastico
A-16 Disposizioni generali per Locali scolastici
A-17 Disposizioni generali per  Edilizia scolastica
A-18  DVR Sicurezza Scuola- D.Lgs. 81/2008 -Legge 626/94
A-19 ATTIVITA' MEDICA PSICO-PEDAGOGICA  E HANDICAP
A-2 Protocollo,scarto d'archivio, titolario
A-20 MISCELLANEA E VARIE
A-3  Relazioni pubbliche -
A-3-1 Rapporti con EE.LL.
A-3-2 Rapporti con Regioni,  Province,Città metropolitane Scuole Statali e non statali
A-4 Statistiche varie (alunni, personale scuola, istituzione scolastica)
A-5 Programmazione generale (interventi innovativi,informatizzazione…)
A-6  Abbonamento RAI-TV
A-7 Attività sindacale -Scioperi -Assemblee- Rapporti con OO.SS.- RSU (contrattazione integrativa istituto-

convocazione - elezioni)
A-8  Furti e atti vandalici nelle scuole di ogni ordine e grado
A-9 REGOLAMENTI SCOLASTICI

Titolo: B - ISTRUZIONE PRIMO CICLO

B-01 FASCICOLI PERSONALI
B-01-01 Fascicolo personale  Dirigente Scolastico
B-01-02  Fascicoli personali - Docenti di ruolo e non di ruolo
B-01-03 Fascicoli personali - ATA di ruolo e non di ruolo
B-02 PERSONALE DIRETTIVO
B-02-01 Pratiche di carattere generale - disposizioni
B-02-02 Mobilità
B-02-03 Corsi formazione, Convegni, Congressi, Seminari
B-02-04 Valutazione (rapporto di autovalutazione)
B-02-05 Procedimenti disciplinari- pene accessorie
B-02-06 Trattamento quiescenza, fine servizio, fine rapporto, fondo ESPERO
B-03  PERSONALE DOCENTE
B-03-01 Pratiche di carattere generale - disposizioni
B-03-02 Mobilità (Trasferimenti - Assegnazioni Provvisorie -Utilizzazioni)- Graduatorie soprannumerari  e Ricorsi
B-03-03 Concorsi a Cattedre- Corsi Abilitanti
B-03-04 Corsi Formazione, Aggiornamento, Gare e  Concorsi , Convegni, Congressi, Seminari
B-03-05 Orario scolastico ed organizzazione servizio
B-03-06 Graduatorie supplenti  (Disposizioni Generali - Graduatorie d'Istituto - RICORSI)
B-03-07 Piani annuali attività
B-03-08 Procedimenti disciplinari- pene accessorie
B-03-09 Trattamento quiescenza, fine servizio, fine rapporto, fondo ESPERO
B-03-10 Incarichi - Disposizioni generali
B-04  PERSONALE ATA
B-04-01  Pratiche di carattere generale - disposizioni
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B-04-02 Mobilità (Trasferimenti - Assegnazioni Provvisorie -Utilizzazioni )- Graduatorie soprannumerari  Ricorsi
B-04-03 Graduatorie supplenti (Disposizioni Generali -  Graduatorie d'Istituto e Ricorsi)
B-04-04 Corsi Formazione, Aggiornamento, Gare e  Concorsi , Convegni, Congressi, Seminari
B-04-05 Ordini di servizio, piani annuali attività
B-04-06 Procedimenti disciplinari- pene accessorie
B-04-07 Trattamento quiescenza, fine servizio, fine rapporto, fondo ESPERO
B-04-08  Incarichi - Disposizioni generali
B-05 ORGANICI DELLA SCUOLA - Pratiche generali - Formazione classi  - Sostegno
B-06 PROGETTI
B-06-01 PTOF
B-06-02  Attività curriculari ed extracurricoli - docenti interni
B-06-03 Attività curricolari ed extracurricolari - Esperti  e soggetti esterni
B-07 ALUNNI
B-07-01 Iscrizioni, trasferimenti, gare e concorsi, borse di studio, ISTITUZIONE baby consiglio, infortuni , assicurazione,

richiesta e trasmissione notizie
B-07-02 INVALSI
B-07-03 provvedimenti disciplinari
B-07-04 Obbligo scolastico- Dispersione
B-07-05 Orientamento
B-07-06 Assistenza Igienico-Personale Alunni Diversamenti Abili
B-07-07 SCRUTINI (DISPOSIZIONI GENERALI -DOCUMENTI DI VALUTAZIONE - ATTESTATI)
B-07-08 ESAMI ( DISPOSIZIONE GENERALI -PRESIDENTE COMMISSIONE LICENZA MEDIA -  COMMISSIONI

D'ESAME- DIPLOMI )
B-07-09 CPIA
B-07-10 VISITE GUIDATE VIAGGI D'ISTRUZIONE
B-07-11 MANIFESTAZIONI INTERNE - MANIFESTAZIONI TEATRALI, CINEMATOGRAFICHE, MUSICALI E VARIE
B-07-12  ATTIVITA' SPORTIVE
B-07-13 ANAGRAFE MIUR
B-07-14 Libri di testo -
B-07-15 Buoni libro - Cedole Librarie
B-07-16 Alunni e strumento musicale
B-07-17 Programmi didattici e di insegnamento
B-07-18  Pratiche di carattere generale
B-08 RELAZIONI PUBBLICHE
B-08-01 Rapporti con Ragioneria Territoriale dello Stato - INPS INAIL-- ENAM -Enti vari operanti nel settore

dell'Istruzione
B-08-02 Rapporti  e Convenzioni Università (tirocini), Istituzioni scientifiche e culturali, Associazioni varie (C.R.I. -

UNICEF…)
B-09 Organi collegiali : disposizioni generali, regolamenti, convocazioni, elezioni, commissioni, comitato valutazione.
B-10 Intitolazioni scuole
B-11 Contabilità generale ed Emolumenti
B-12 Programma annuale, Conto consuntivo, acquisti, gare, elenchi fornitori, fatture, tesoreria,cassa, istituti di

credito, attività revisori dei conti
B-13 Costituzione ed Accordi di Reti
B-14 Progetti PON:FESR - FSE
B-15 Progetti ERASMUS
B-16 MISCELLANEA E VARIE
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