	[image: image1.png]



	Ministero dell’istruzione, dell’università e della ricerca

ISTITUTO SCOLASTICO COMPRENSIVO STATALE “E. VITTORINI”

Via Dusmet, 24 tel. e fax 095529545 - SAN PIETRO CLARENZA (CT)

 C.F. 93067830872 - codice min. istituto CTIC85300T

 indirizzo e mail: ctic85300t@istruzione.it  pec ctic85300t@pec.istruzione.it 

sito web :istitutovittorini.wordpress.com  




Prot.n. 1489 /B15                                            San Pietro Clarenza (Ct), 7 marzo 2014
· Alle Ditte interessate
· All’Albo SEDE

· Al sito web 
Oggetto: RICHIESTA MIGLIORE OFFERTA  PER LA FORNITURA IN NOLEGGIO DI MACCHINE FOTOCOPIATRICI - PROCEDURA COMPARATIVA  AI SENSI  DELL'ART. 34 DEL D.I. N. 44/2001,  RECEPITO DALLA REGIONE SICILIA CON D.A. N. 895/2001. 
CIG.  Z780E2E7DC
IL DIRIGENTE SCOLASTICO
· VISTO l’art 21 della legge 15 marzo 1997, n.59;

· VISTO il D.P.R. n.275/1999 “Regolamento in materia di autonomia delle Istituzioni scolastiche”;

· VISTA la delibera n° 3 del Verbale del Consiglio di Istituto n° 10 del 14 febbraio 2014, di approvazione del  Programma Annuale 2014;

· VISTA la delibera n° 5 del Verbale del Consiglio di Istituto n°10 del 14 febbraio 2014, di approvazione della stipula di contratto di noleggio di macchine fotopiatrici anche per durata pluriennale;
· VISTA la Determina prot.n.1488/B15 del 7/03/2014;
· CONSIDERATO che in data 31gennaio 2014 è scaduto il precedente contratto di noleggio di macchine  fotocopiatrici, di durata quinquennale 

RICHIEDE 
Migliore offerta per la fornitura in noleggio di macchine fotocopiatrici, da destinare ai Plessi ed  all’ufficio di Segreteria dell'Istituto Comprensivo Elio Vittorini di San Pietro Clarenza,  procedura comparativa ai sensi art 34 del D.I. 44/2001, recepito dalla Regione Sicilia con  D.A. n.895/2001.

 1.Tipologia apparecchiatura-Requisiti minimi- Luoghi di esercizio

Le macchine fotocopiatrici fornite a noleggio devono essere nuove, prive di difetti di fabbricazione, in grado di gestire l’utilizzo che ne verrà effettuato, dotate di lettore card con schede magnetiche e rispondere ai seguenti requisiti minimi:
	SEDE
	QUANTITA’

	SEGRETERIA Via Dusmet 24

San Pietro Clarenza
	N. 1 fotocopiatrice, dotata di carrello mobile, di codice di accesso personalizzato ed avente le seguenti caratteristiche:

color + b/n – 25 copie/min – radf automatico/fronte 

Capacità ADF 100, retro automatico – gestione codici PIN – 2 cassetti 500 formati A3-A4 - zoom – interfaccia PC + rete 10/100/1000 - Funzione scanner 600X600 DPI - Compatibilità Windows 2000/XP/2003/Vista/2008 -  Windows/7-8
N.1 lettore card con schede magnetiche 



	Plesso VIA DUSMET

San Pietro Clarenza
	N. 1 fotocopiatrice, dotata di carrello mobile - lettore card con schede  magnetiche, avente le seguenti caratteristiche:

b/n 20 copie/min  un cassetto 250 ff form A4 + by pass

	Plesso VIA RISORGIMENTO

San Pietro Clarenza
	N. 1 fotocopiatrice, dotata di carrello mobile -  lettore card con schede  magnetiche, avente le seguenti caratteristiche:

b/n 20 copie/min  un cassetto 250 ff form A4 + by pass 

	Plesso VIA PIAVE

San Pietro Clarenza
	N. 1 fotocopiatrice, dotata di carrello mobile - lettore card con schede  magnetiche , avente le seguenti caratteristiche:

b/n 20 copie/min  un cassetto 250 ff form A4 + by pass 

	Plesso VIA BELVEDERE

San Pietro Clarenza
	N. 1 fotocopiatrice, dotata di carrello mobile  - lettore card con schede  magnetiche , avente le seguenti caratteristiche:

b/n 20 copie/min  un cassetto 250 ff form A4 + by pass 

	Plesso PIAZZA MARCONI

CAMPOROTONDO ETNEO
	N. 1 fotocopiatrice, dotata di carrello mobile  - lettore card con schede  magnetiche , avente le seguenti caratteristiche:

b/n 20 copie/min  un cassetto 250 ff form A4 + by pass 

	Plesso VIALE FALCONE

CAMPOROTONDO ETNEO
	N. 1 fotocopiatrice, dotata di carrello mobile  - lettore card con schede  magnetiche , avente le seguenti caratteristiche:

b/n 20 copie/min  un cassetto 250 ff form A4 + by pass 

	Plesso VIA DIAZ

CAMPOROTONDO ETNEO
	N. 1 fotocopiatrice, dotata di carrello mobile   lettore card con schede  magnetiche , avente le seguenti caratteristiche:

b/n 20 copie/min  un cassetto 250 ff form A4 + by pass 


2. Durata del noleggio  

Si prevede la durata del noleggio in mesi 36 (trentasei) a partire dalla sottoscrizione del contratto.

3. Oneri e condizioni  

L'offerta per tutte le apparecchiature dovrà prevedere, oltre alla fornitura di apparecchiature nuove con i requisiti minimi sopra indicati,  anche:  

- trasporto, consegna al piano e installazione; ritiro al piano e trasporto al momento della cessazione del contratto;  

- fornitura completa di consumabili (toner, drum e quant'altro necessario al funzionamento delle apparecchiature),con  esclusione di energia elettrica e carta;

- servizi di assistenza tecnica, manutenzione e riparazione con fornitura parti di ricambio, per l'intero periodo contrattuale; indicazione dei tempi di intervento in caso di fermo della macchina (max entro 24 ore dalla chiamata); eventuale macchina sostitutiva in caso di fermo prolungato superiore a tre giorni;  

- ritiro toner esausto e relativo smaltimento;

- istruzione degli operatori scolastici addetti  all’utilizzo;

- costo di ogni singola scheda magnetica, con una ricarica minima di 5 (cinque) euro;
- stipula, a spese dell'aggiudicatario, di idonea polizza assicurativa a copertura di danni in caso di furto, incendio, cause accidentali, atto doloso e vandalico.

Per l'offerta della Macchina Fotocopiatrice - Ufficio di Segreteria, via Dusmet 24 - San Pietro Clarenza  deve essere specificato, quanto segue:
- canone annuo;

- quantità di copie incluse nel canone annuo in b/n ;
- quantità di copie incluse nel canone annuo  a colori;

- costo unitario delle copie eccedenti  in b/n, contabilizzate dal contatore in dotazione,  la cui lettura sia 

  sempre verificabile dall'istituzione scolastica;

- costo unitario delle copie eccedenti  a colori, contabilizzate dal contatore in dotazione, la cui lettura 

  sia sempre verificabile dall'istituzione scolastica.

Per l'offerta delle Macchine Fotocopiatrici - Plessi scolastici di San Pietro Clarenza (Ct):  via Dusmet - via Risorgimento - via Belvedere - via Piave  e di Camporotondo Etneo (Ct): piazza Marconi - via Diaz -viale Falcone deve essere specificato, quanto segue:

-  canone annuo;

-  costo unitario delle copie.

4. Informazioni utili:  

Al fine di consentire una corretta formulazione dell'offerta, si forniscono le seguenti informazioni:  

	SEDE
	VOLUME DI COPIE ANNUE

	SEGRETERIA Via Dusmet 24

San Pietro Clarenza
	100.000 circa

	Plesso VIA DUSMET

San Pietro Clarenza
	10.000 circa

	Plesso VIA RISORGIMENTO

San Pietro Clarenza
	8. 000 circa

	Plesso VIA PIAVE

San Pietro Clarenza
	10.000 circa

	Plesso VIA BELVEDERE

San Pietro Clarenza
	8. 000 circa

	Plesso PIAZZA MARCONI

CAMPOROTONDO ETNEO
	5. 000 circa

	Plesso VIALE FALCONE

CAMPOROTONDO ETNEO
	8. 000 circa

	Plesso VIA DIAZ

CAMPOROTONDO ETNEO
	5. 000 circa


Presso ogni sede l'operatività, di norma, è affidata al personale collaboratore scolastico. 

6. Modalità e termine di presentazione dell’offerta  

L’offerta, redatta secondo il modello allegato 1, dovrà essere fatta pervenire in un plico sigillato e siglato, a pena di esclusione entro e non oltre le ore 14.00 del giorno 18/03/2014 (non farà fede la data del timbro postale) o consegna brevi manu, presso l’ufficio di Segreteria dell’Istituzione scolastica al seguente indirizzo:  

“Istituto Comprensivo  Statale  Elio Vittorini Via Dusmet,  24 - San Pietro Clarenza   (CT) 

CAP 95030”

Sul plico dovrà essere indicata:

 - la dicitura  “Offerta  per fornitura in noleggio di macchine fotocopiatrici "

-  la denominazione della Ditta offerente.  

All’interno del plico  dovranno essere  inserite:  

1^ Busta con la dicitura “Busta n. 1 - Estremi ditta offerente”, contenente la domanda di partecipazione, conforme all’allegato 1 e la dichiarazione resa ai sensi del DPR 445/2000, successivamente verificabile, sottoscritta dal legale rappresentante/amministratore unico, con allegata fotocopia del documento di identità in corso di validità, attestante:

1. l’indicazione della denominazione del soggetto che presenta l’offerta, la natura e la forma giuridica dello stesso;

2. il nominativo del legale rappresentante/amministratore unico e l’idoneità dei suoi poteri per la sottoscrizione degli atti della presente richiesta di offerta;

3. di non trovarsi in alcuna situazione di esclusione di cui all’art. 38 del D.Lgs 163/2006 e ss.mm.ii.;

4. di osservare le norme tutte dettate in materia di sicurezza dei lavoratori, in particolare di rispettare tutti gli obblighi in materia di sicurezza e condizioni nei luoghi di lavoro, come dettate dal D.Lgs 81/2008;

5. di assumere a proprio carico tutti gli oneri retributivi, assicurativi e previdenziali di legge e di applicare nel trattamento economico dei propri lavoratori la retribuzione richiesta dalla legge e dai CCNL applicabili;

6. di acconsentire, ai sensi e per effetti del D.Lgs 196/2003, al trattamento dei dati, anche personali,  per la presente procedura;

7. di autorizzare la stazione appaltante ad effettuare le comunicazioni a mezzo fax al numero indicato in dichiarazione e/o e mail dichiarata;

8. altra dichiarazione ritenuta utile.

2^ Busta con la dicitura “Busta n. 2 - “Offerta Tecnica”, contenente l’offerta, debitamente  compilata e sottoscritta dal Legale Rappresentante/Amministratore Unico, con allegata la  documentazione  che la ditta riterrà utile per una corretta valutazione;  

3^ Busta con la dicitura "Busta n. 3 - Offerta Economica”, contenente l’offerta, conforme all'allegato 2, debitamente  compilata e sottoscritta dal Legale Rappresentante/Amministratore Unico. 

Le offerte prive della documentazione richiesta e/o con dichiarazioni incomplete nelle quali sia rilevata  inosservanza di quanto innanzi previsto, non saranno sottoposte a regolarizzazione.
Le offerte devono avere validità almeno di 180 (centoottanta) giorni.
7. Criteri selezione offerta  

La Commissione di valutazione procederà alla verifica della documentazione presentata  ed    all’attribuzione del punteggio complessivo attribuibile, fino alla concorrenza di un totale di 100 punti, secondo i seguenti criteri:  

· Prezzo più basso canone di noleggio (fotocopiatrice – Segreteria) = punti 20 x offerta più bassa : offerta

· Prezzo più basso canone di noleggio (fotocopiatrici – Plessi) = punti 20 x offerta più bassa : offerta

· Prezzo più basso copie in b/n eccedenti = punti 10 x offerta più bassa : offerta     

· Prezzo più basso copie colore eccedenti = punti 05 x offerta più bassa : offerta

· Quantità maggiore di copie incluse nel canone annuo in b/n = punti 10 x offerta: offerta più alta        

· Quantità maggiore di copie incluse nel canone annuo colore = punti 05 x offerta: offerta più alta       

· Prezzo più basso costo copie unitario = punti 30 x offerta più bassa : offerta

A parità di punteggio sarà preferita la ditta che offrirà caratteristiche tecniche superiori al minimo richiesto.

Gli esiti della procedura saranno pubblicati all'albo on line e/o comunicati direttamente alla ditta individuata.  

8. Consegna, installazione e verifica delle macchine fotocopiatrici  

La consegna delle macchine fotocopiatrici dovrà avvenire entro giorni 10 (dieci) dalla stipula del contratto. All'atto della consegna e dell'installazione, in data da concordare, il  tecnico/rappresentante della ditta unitamente al personale individuato dall’Istituzione scolastica, effettuerà il collaudo delle apparecchiature. La ditta, in caso di collaudo negativo, deve provvedere al ripristino della funzionalità delle apparecchiature  consegnate; in caso di difetti di fabbricazione, deve sostituire il prodotto non idoneo, entro 7 giorni dal collaudo negativo, senza alcun onere a carico dell’Istituto. Il rifiuto della sostituzione del prodotto non idoneo, a insindacabile  giudizio del Dirigente Scolastico, può essere causa di decadenza del contratto di fornitura stipulato. 

9. Divieto di subappalto  

È tassativamente vietato il subappalto. In caso di inottemperanza a detto obbligo, si procederà alla  

risoluzione del contratto d’appalto con conseguente riserva di adozione di azioni legali da parte del  

committente.   

10. Trattamento dei dati personali - Informativa

Ai sensi dell’art. 13 D.Lgs. 196/03, l'Istituzione scolastica informa che :

a. Le finalità a cui sono destinati i dati raccolti e le modalità di trattamento, ineriscono alla procedura di

quanto oggetto della presente procedura, nella piena tutela dei diritti dei concorrenti e della

loro riservatezza.

b. Il conferimento dei dati è obbligatorio e l’eventuale rifiuto potrà comportare la mancata prosecuzione

della fase precontrattuale o la mancata o parziale esecuzione del contratto.

c. Il trattamento dei dati avviene attraverso il sistema informatizzato e mediante archivi cartacei.

d. Titolare del trattamento dei dati è il Dirigente Scolastico.

e. Incaricati del trattamento dei dati sono il Direttore dei servizi generali e amministrativi e gli assistenti

amministrativi, oltre ai soggetti eventuali componenti della commissione di valutazione delle offerte.

f. I diritti dei soggetti interessati sono quelli di cui all’art. 7 del D.Lgs. 196/03.

11. Riserva di aggiudicazione  

L’Istituzione scolastica si riserva l’aggiudicazione anche in presenza di una sola offerta, purché ritenuta valida, congrua e vantaggiosa per qualità e prezzo.

12. Riserva di non aggiudicazione  

L’Istituzione scolastica  si riserva di non procedere all’aggiudicazione nel caso in cui valuti inadeguate le offerte  pervenute. 
                                                                                  Il Dirigente Scolastico              
                                                                         (Dott.ssa Angela Antonina Fiscella)   





           Firma autografa omessa ai sensi dell’art. 3 del D. Lgs. n. 39/1993      

Allegati:   

- Allegato 1  

- Allegato 2  

- Modulo informativo acquisizione DURC

- Fac simile di Dichiarazione ai fini della tracciabilità dei flussi finanziari

A L L E G A T O 1

Domanda di partecipazione

Timbro intestazione ditta

Il/La sottoscritt_  __________________________ nat_  a _________________ il _________________  

residente in (cap – Comune) __________________________ via ___________________n. _____  

Codice fiscale _____________________  

nella sua qualità di: ______________________________ della Ditta ________________________  

Sede (cap – Comune) _________________________via ______________________ n. _____  

Partita I.V.A. ____________________   

ai fini della partecipazione alla procedura comparativa per affidamento del servizio di noleggio macchine fotocopiatrici dell’Istituto Comprensivo Statale  Elio Vittorini di  San Pietro Clarenza (Ct),  di cui al numero di protocollo __________ del ________________ , ai sensi e per  gli effetti  del D.P.R. 28/12/2000 n. 445 e ss.mm.ii,  consapevole delle sanzioni ivi previste per chi rende dichiarazioni false: 

                                                                            D I C H I A R A   

che la ditta richiamata nelle premesse  :  

 A) risulta iscritta alla CCIAA di __________________ dal______________________ per le seguenti categorie merceologiche:  

_________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________ 

B) è costituita dalle seguenti persone: 

	COGNOME NOME
	LUOGO DI NASCITA
	DATA DI NASCITA
	QUALITA'

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


C) [ ] ha n._________ dipendenti  

     [ ] non ha dipendenti   

D)[ ]è iscritta all’ I.N.P.S. di __________________ n. iscrizione ___________________  

     [ ] non è iscritta all’ I.N.P.S.

 E)   [ ] è iscritta all’ I.N.A.I.L. di _________________ n. iscrizione ___________________  

       [ ] non è iscritta all’ I.N.A.I.L.
 F)  [ ] non si trova in stato di fallimento, di liquidazione coatta, di concordato preventivo e  

         che non sono in corso procedimenti per dichiarazione di una delle tali situazioni;  

      [ ] è in corso un procedimento di________________________________________;   

E) non si trova in alcune delle condizioni ostative, di cui all’art 38 del D.lgs n 163/2006 ;

Ovvero:__________________________________________________________________________

G) di non essere sottopost_ a procedimenti per l’ applicazione di una delle misure di prevenzione di cui all’ art. 3 della  legge 27 dicembre 1956, n. 1423 o di una delle cause ostative dall’ art. 10 legge 31 maggio 1965 n. 575;   

H) di aver preso visione dei contenuti della procedura comparativa e di accettarne per intero il contenuto; 

I) di  provvedere a stipulare, a proprie spese idonea polizza assicurativa a copertura di danni in caso di furto, incendio, cause accidentali, atto doloso e vandalico, per tutte le apparecchiature offerte;

L)  altre eventuali informazioni:  

_______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________  ___________________________________________________________________________________

Data, ____/____/________

                                                                                           Timbro intestazione ditta     

                                                                                      Firma del legale rappresentante 

                                                                                     ___________________________

A L L E G A T O 2
Modulo dell’offerta

Timbro intestazione ditta

      __l__ sottoscritt__ ___________________________________________________________                                                                    

     nat__ a ___________________________________ (Prov. _______) il ____/____/________  

      in qualità di _________________________________________________________________  

      ___________________________________________________________________________  

     con sede in _____________________________________________________(Prov. _______)  

                      Codice fiscale |__|__|__|__|__|__|__|__|__|__|__|__ |__|__|__|__|  

                                            P.IVA |__|__|__|__|__|__|__|__|__|__|__|  

                                                                            O F F R E:  

	SEDE
	OFFERTA IVA ESCLUSA

	SEGRETERIA Via Dusmet 24

San Pietro Clarenza
	- canone annuo di noleggio  € _________________,____ 

- quantità di copie incluse nel canone annuo in b/n     N°____________

- quantità di copie incluse nel canone annuo  a colori N°____________

 - costo copia unitario delle copie eccedenti  in b/n    € _ ______,____ 

 - costo copia unitario delle copie eccedenti  a colori € _______,____ 

	Plesso VIA DUSMET

San Pietro Clarenza
	- canone annuo di noleggio  € _________________,____ 

- costo copia unitario € _______,____

	Plesso VIA RISORGIMENTO

San Pietro Clarenza
	- canone annuo di noleggio  € _________________,____ 

- costo copia unitario € _______,____

	Plesso VIA PIAVE

San Pietro Clarenza
	- canone annuo di noleggio  € _________________,____ 

- costo copia unitario € _______,____

	Plesso VIA BELVEDERE

San Pietro Clarenza
	- canone annuo di noleggio  € _________________,____ 

- costo copia unitario € _______,____

	Plesso PIAZZA MARCONI

CAMPOROTONDO ETNEO
	- canone annuo di noleggio  € _________________,____ 

- costo copia unitario € _______,____

	Plesso VIALE FALCONE

CAMPOROTONDO ETNEO
	- canone annuo di noleggio  € _________________,____ 

- costo copia unitario € _______,____

	Plesso VIA DIAZ

CAMPOROTONDO ETNEO
	- canone annuo di noleggio  € _________________,____ 

- costo copia unitario € _______,____


Data, ____/____/________                                                                            

                                                                                           Timbro intestazione ditta     

                                                                                      Firma del legale rappresentante 

                                                                                     ___________________________

Timbro intestazione ditta

INFORMAZIONI RICHIESTE PER L’ACQUISIZIONE DEL DURC AI SENSI DELLA

LEGGE 12 NOVEMBRE 2011, N. 183 DA PARTE DELLA P.A.

	Impresa :



	Sede legale:



	Sede operativa:



	Codice fiscale/partita IVA:



	Indirizzo e-mail:



	Indirizzo PEC:



	CCNL applicato: 



	Numero dipendenti: 



	Sede INAIL competente :



	Codice assicurazione ditta:



	Sede INPS competente :

	N. matricola azienda :




                                                                                           Timbro intestazione ditta     

                                                                                      Firma del legale rappresentante 

                                                                                     ___________________________
